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SZAMVITELI POLITIKA

A Kétegyhazi Roméan Nemzetiségi Altalanos Iskola és Ovoda szamviteli politikajat a
szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartas szamvitelérol
sz016 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése' alapjan a
kovetkezdk szerint hatarozom meg.

I. A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eléirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek Dbiztositjdk az intézménylink sajatossagaina, adottsagainak,
koriilményeinek leginkabb megfelelé szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikddését.

Szamviteli politikank a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz.
vélasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra Kkeriilt az
alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatok régzitik, melyek a kovetkezok:

— az eszk6zOk és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

— az eszk0zok és a forrasok értékelési szabalyzata,

— apenzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatilya

A szamviteli politika hatdlya kiterjed a Kétegyhazi Roman Nemzetiségi Altalanos Iskola és
Ovodara.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkezd témakhoz kapesolddoan tartalmaz eléirasokat:
— az intézmeény tevékenységének bemutatasa,

— az intézmény altal ellatandd feladatok, jov6beni céljai,

— aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,

—  beszamolasi ¢s konyvvezetési forma,

— abeszamolo készités idopontja, a beszamoldért valo feleldsség,

— az eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjai,

—  értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,

— fajlagosan kis értéku eszk6zok nagysaga,

— aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak modja,

— aterven felili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai,
—  az eszkozok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

—  a bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje,

! Modositotta: 402/2015. (XII. 15.) Korm. rendelet 22. § 31.
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—  az altalanos k&ltségek szakfeladatokra® és az altalanos koltségek tevékenységekre torténd
felosztasanak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

II. AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Az Intézmény fobb azonosité adatai, feladatai

Koéltségvetési szerv neve, székhelye: Kétegyhazi Roman Nemzetiségi Altaldnos
Iskola és Ovoda
5741 Kétegyhaza, Szent Imre u. 89.
Alapité megnevezése: Magyarorszagi Romanok Orszagos
Onkorményzata
Koltségvetési szerv torzsszama: 633457
Adbszédma: 16652936-2-04
KSH szamjele: 16652936-8520-352-04
Szakagazati besorolasa: 852000 Alapfoku oktatas
A koltségvetési szerv altal ellatott alaptevékenységek kormanyzati funkciok szerint:
Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
091120 Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének ellatasanak szakmai
feladatai
091130 Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatds miikodtetési feladatai
091212 Sajatos nevelési igényii tanuldk nappali rendszerii nevelésének, oktatasanak
szakmai feladatai 1-4. évfolyamon
091213 Nemzetiségi tanulok nappali rendszer(i nevelésének, oktatasdnak szakami
feladatai 1-4. évfolyamon
091220 Koznevelési intézmény 1-4. éviolyaman tanulok nevelésével, oktatasaval
Osszefliggd mikodtetési feladatok
092112 Sajatos nevelési igény(i tanulok nappali rendszert nevelésének, oktatasanak
szakmai feladatai 5-8. évfolyamon
092113 Nemzetiségi tanulok nappali rendszerii nevelésének, oktatasanak szakami
feladatai 5-8. évfolyamon
092120 Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasaval
Osszefliggd mikoddtetési feladatok
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

? A szakfeladatok kitelezé haszndlata 2017. janudr 1-jét6l megsziint. Ezért errdl csak akkor kell rendelkezni,
ha a kéltségvetési szery a szakfeladatot tovabbra is hasznalja.
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2. Az intézmény gazdilkodasanak jellemzéi

Az Intézmény az alapité okirat szerint az alaptevékenysége korében AFA levondsra nem
jogositd — kozérdeki jellegére tekintettel mentes— tevékenységet és az addlevonasra jogositd
27 %-os (étkeztetés) adokdteles tevékenységet végez.

Az Intézmény raktarral nem rendelkezik.

4. Az intézmény szempontjabol egyéb "1ény e g e s" informaciok

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszk6zok €s forrasok meglétének biztositasat
szolgdld legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas soran az intézmény eszkozeirél és azok alloméanyaban
bekovetkezett valtozasokrdl folyamatosan részletezé nyilvantartast vezet mennyiségben és
értékben.

A mérlegtételek aldtamasztasdra, a mérleg forduldnapjara vonatkozod részletezo
nyilvantartasokat kell késziteni.

A fékonyvi konyvelés a CGR szamitogépes programmal, a befektetett eszkdzok és az egyéb
eszkdzok analitikus nyilvantartdsa a manualis Gton torténik.

Intézményiink feladataiban bekdvetkez6 valtozasok
Tevékenységiinket az alapité okiratban foglaltak keretein beliil végezhetjiikk. Olyan feladatot
nem lehet végezni, amelyet az alapité okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozasok

Viltozasok lehetnek belsé valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd valtozasok. Ez
utdbbi valtozas a feliigyeleti szervtdl indul, igy kiilon szabalyozasi ktelezettségiink nincs.

A bels6 valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a gazdasagi vezetd feladata, hogy a
szabdlyzatok és belsd utasitasok modositasat kezdeményezze az intézményvezetdnél.
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II1. A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vallalkozas folytatdisanak elve

Intézményiinknél a vallalkozas folytatdsanak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi €s biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamold elkészitésekor €s a konyvvezetés soran abbol
kell kiindulni, hogy a gazdalkodo a belathat6 jovoben is fenn tudja tartani miikdését, folytatni
tudja tevékenységét, nem varhaté a miikodés besziintetése vagy barmilyen okbdl térténd
jelentés csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok
megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a kdnyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkdzOkre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hat4séat a beszamoloban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikaban
eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott lizleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a mérleg
elkészitését megel6zGen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval
lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulonapja elétt még nem
kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldézoen ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a
gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az adott koltségvetési évre vonatkozd
bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriiljenek. A kdltségvetési
szamvitelben a teljesség elve oly mddon érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre késziil.

A valodisdg elve

A Dbeszamoldban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valosagban is
megtalalhatéak, bizonyithatoak, kiviilallok 4ltal is megallapithatok. Ennek alapveto feltétele az,
hogy a szamviteli politikaban, illetve a leltarozasi szabalyzatban foglalt el6irasok szerint
késziljon el a beszamoldt alatamaszto leltar. A leltarban az eszkézoket, a kotelezettségeket az
intézménylink 4ltal mindenkor hatdlyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek,
modszerek alapjan kell értékelni.

A vilagossag elve )
A beszamolonak érthetd, attekinthetd, az Ahsz.-ben eloirt formaban kell késziilni. Az
érthetdség a beszamoldban szereplé informaciok lényeges jellemzdje kell, hogy legyen.

A kovetkezetesség elve

Az Intézmény gazdalkodasarol adott informacid tartalmanak és formajénak, az azt alatamasztd
konyvvitelnek &llandonak és Osszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az alapelvnek az
érvényesiilését az intézmény szamviteli politikajaban meghatarozott eldirasok betartasaval kell
biztositani.
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A folytonossdg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolodva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitd
adatainak meg kell egyezniiik az eléz6 koltségvetési év megfeleld zard adataival, masrészt azt,
hogy az egymast kovetd koltségvetési években az eszkozok és forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele altalaban nem valtozik. Ha az el6z0 koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a torvényben és a szamviteli politikdban szabédlyozott modon intézményiink
megvaltoztatja, akkor a valtoztatast el6idézd tényezdket, azok szdmszeriisitett hatdsait a
kiegészitd mellékletben kiilon be kell mutatni.

Az dsszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz
az idészakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A koltségvetési
szamvitelben az 0sszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési és a vallalkozési
maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiaddsokat tevékenységenként elkiilonitve kell
figyelembe venni.

Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az Aarbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az eldrelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté.
Az értékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetleniil attol, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutté elszamolds elve
A bevételek é€s a koltségek (raforditasok), illetve a kdvetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés ¢s a beszamolo-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsddlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Osszevetése szadmviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovdbbd a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzékkel,
feltételekkel rendelkez6 eszkozoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az ugynevezett FIFO
modszerrel torténd értékelésnél.

Idobeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb lizleti évet is érintenek, az
adott idoszak bevételei, és kiltségei kizott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgald idészak és az elszamolasi idGszak kozott megoszlik. Az iddbeli elhatarolas elve a
koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.
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A tartalom elsodlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoloban az lzleti tranzakcidk bemutatasa azok kézgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolds soran a szerz6déseket, a megallapodéasokat
valos tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formaja szerint.

Lényegesség elve

Az intézménynél lényegesnek mindsiil minden olyan informacid, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatasa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszamold alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A lényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy a
téves bemutatas adott koriilményei kozott megitélhetd.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoldban szerepld informaciobdl nyerhetd haszon - célszerlien - haladja meg az
informécio eléallitdsanak koltségeit. A jogszabalyok altal kitelezben eldirt informaciot minden
esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy Uzleti tranzakcié szamviteli, vagy mas kdltségei indokolatlanul
meghaladjdk az abbodl szarmazé bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
kdveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévo veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformacié aranyban all-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszimolo-készités idépontja, a szamviteli
politikaért, beszamol6ért valé felelosség

2.1. A beszdmolo formadja és a konyvvezetés
Az Ahsz.-ben foglalt eléirasok alapjan az intézmény éves beszamolot készit, valamint
kdltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo kéltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett

részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:

— akoltségvetési jelentés,

— amaradvany kimutatas,

— adatszolgéltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetételérsl,

— az onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo elszamoléasok.

2.1.2. Az éves kiltségvetési beszamold eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszadmolonak az eredményszemléleti pénziigyi kényvvezetés adatai

alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, kdoltségek,
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raforditasok alakulasdt mutatjak be, valamint a zarszamadas kiegészité informacidinak
elkészitését teszik lehetdvé. Ide tartoznak:

— amérleg,

— az eredmény-kimutatds és

— a kiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

A koltségvetési évet kivetd év februdr 25-e.

A koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszamoloja adatait a koltségvetési évet kdvetd év
februar 28-aig — a Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsz{inés napjat kovetd hatvan
napon beliil - a Kincstar altal miik6dtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe felt6lti.

2.3. A szamviteli politikaért valo feleldsség

A szamviteli politika fobb iranyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt

szamviteli politika jovahagyasdért, annak végrehajtdsdért az intézmény vezetGje a felelds.

[Ahsz. 50. § (1) bekezdés]

Atruhazott hataskdrben a feleldsség a kivetkezok szerint keriil megosztésra:

— a szamviteli politikdban meghatdrozott feladatok iranyitasaért, végrehajtasaért gazdasdgi
vezetd felelos.

— a szamviteli politika 0sszeallitasaért a konyvelés rendjének kialakitasaért, szabalyozasanak
elkészitéseért gazdasdgi vezetd felelds.

3. A bizonylatok kionyvekben torténo rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkdzok, illetve az eszkdzok forrasainak
allomanyét vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi
miveletek (események) folyamatat tiikkr6z0 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban régziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi muveletre
(eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a
valosagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - el6irasszerten javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kdzotti egyeztetés
és ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikéjatol, logikailag zart rendszerrel a szdmlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

Az Ahsz. 39. § la)bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre

vonatkoz6 gazdasagi események hatasat

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésibb januar 31-éig - az Aht. 34. § (5)
bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az
Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok tekintetében a
mérlegkészités idépontjaig
kell elszamolni.

A bevétel és kiadasi eloiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési

kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait

a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamldkon, a sajatos elszamolasokat
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érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel soran vezetett
kényvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetGen haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli szamlakon
elszdmolni.

A bizonylatok kényvekben toérténd megfeleld rogzitéséért a gazdasdgi vezeto felelos.

4. Jelentés, nem jelentés dsszegii hiba

4.1. Jelentos dsszegit hiba

Jelentds osszegii hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (el6jeltél fliggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfodsszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegfodsszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a szazmillié forintot.

4.2. Kivételes nagysdgu vagy eldforduldsi bevételek

Kivételes nagysagu, vagy el6fordulasu bevételnek tekintjiik a kovetkezd jogcimen megjelend

bevételeket:

— Felhalmozési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb felhalmozasi
célu tamogatasok bevételei dllamhaztartason beliilrél és a B75. Egyéb felhalmozasi célu
atvett pénzeszk6zok (923.)

— Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkozok piaci —
illetve jogszabalyi eltérd rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9242.)

— Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak
nem mindsiild eszkdzok piaci — illetve jogszabalyi eltéré rendelkezése esetén jogszabaly
szerinti — értékét (9243.)

— Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség (9244.)

4.3. Kivételes nagysdgii vagy eldforduldsu koltségek, rdforditisok’
Kivételes nagysagu, vagy eldfordulasu koltségnek, raforditasnak tekintjik a kovetkezd
jogeimen megjelend tételeket:
— Térités nélkiil 4atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiild eszkdzok
nyilvantartasi értéke (8434.)
— Behajthatatlannak nem minésiilo, elengedett kgvetelés konyv szerinti értéke (8435.)
— Tartozas atvallalas sordan — ellentételezés nélkill — atvallalt kotelezettség szerzddés
(megallapodas) szerinti Gsszege a tartozast atvallalonal (8435.)

4.4. Nem jelentds osszegii hiba

Nem jelentés 6sszegli hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonb6z6 ellendrzések soran, egy
adott lzleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatdsok - eredményt,
sajat tokét noveld-csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltd] fliggetlen) Gsszege nem haladja
meg a jelentds Gsszegli hiba 4. 1. pont szerinti értékhatéarat.

: Megallapitotta: 2015. évi CL. torvény 43. §4. [ Ahsz. 50. $ (1) bekezdés, Szt. 14. § (4) bekezdés]
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5. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

Intézményiinknél az eszk6zok mindsitését a kovetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:

— a mindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,

— az allandéan ismétlddd eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalddas, selejtezés
gyakorisagat,

egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzoik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszkozok, akér a forgdeszk6zok korébol.

— Az egyes eszk6zOk mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell régziteni.

Az eszk6zok minGsitése: gazdasdgi szervezet feladata.
5.1. Eszkizok
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszhizok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzként csak olyan eszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kdvetd koltségvetési éven - til
szolgélja.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok kozott a sajat tulajdonédban alld, a pénziigyi
lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo befektetett
eszkozoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhazéasok és felujitasok értékét kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni az immateridlis javakat,
a targyl eszkdzoket, a befektetett pénziigyl eszkozoket €s a koncesszioba, vagyonkezelésbe
adott eszkdzoket.

5.1.1.1. Immaterialis javak

Vagyoni értéki jogok

Vagyoni értékti jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem

kapcsolddnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonisen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezeldi

jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a koncesszios jog, a jatékjog,

valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodé egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek kozé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiild alkotasok (kiilongsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, féldrajzi arujelzo, kereskedelmi név),

b) a szerzbi jogvédelemben részesiilé szerzéi milvek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiilo, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fliggetlendl attol, hogy hasznélatba vétele megtortént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése
Intézménylink az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok ¢és a kapcsolodd vagyoni értékii jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmuvek,

c¢) tenyészallatok,
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d) beruhazasok, felujitasok,
e) a targyl eszk6zok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolodé vagyoni értékii jogok
Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkdzt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok
kozé sorolandé: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény,
az Uzemkoron kivilli ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz
kapcsolodo vagyoni értékii jogok, fliiggetleniil attdl, hogy azokat vasaroltak vagy a vallalkozo
allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonti vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg. Az ingatlanok
kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékii jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a

haszonélvezet és hasznélat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszert

hasznélatdhoz kapcsolodd - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dfjak (vizikdzmi-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halozati csatlakozasi dij, gdzhalozati csatlakozasi dij)
megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodé egyéb jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmtivek k6zott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo - igy
kilondsen egészségligyl, oktatdsi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi célu
szamitas- ¢s ligyvitel-technikai - eszkdzdoket,

b) a rendeltetésszerlien haszndlatba vett, tizembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott
kozati jarmiiveket, a vizi és légi személy- és aruszallité eszkozoket, és

¢) az a) ¢és b) pont szerinti eszkdz0kdn végzett és aktivalt beruhazasokat, feljitasokat.

Tenyészallatok
Intézménylink tenyészallatokkal nem rendelkezik.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, iizembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd
targyi  eszkdozok  bovitésével, rendeltetésének  megvaltoztatasaval, atalakitasaval,
¢lettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen ndvelésével dsszefliggd munkak - még nem
aktivalt - bekeriilési értékét.

Felujitasok

Felujitas az elhasznalodott targyl eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitoképessége
megkozelitben vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz
hasznalata jelentdsen javul és igy a felujitas potldlagos raforditasabol a jovoben gazdasagi
elonydk szarmaznak. Feldjitds a korszerlsités is, ha az a korszerii technika alkalmazasaval a
targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszk6z lizembiztonsagat, teljesitOképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli. A
targyl eszkozt akkor kell feltjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas
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mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely
elhasznalodottsag mar a rendeltetésszerti hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsiil feltjitasnak az elmaradt és felhalmozodo karbantartas egyidében valo elvégzése,
fiiggetlentiil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszkézokon belill kell kimutatni a tartos részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt — megtestesitd értékpapirokat ¢és a  befektetett pénziigyi eszkdzok
értékhelyesbitését.

Tartés részesedések

A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket
kell kimutatni, amelyeket abbol a célbdl szereztek, hogy tartds jovedelemre (osztalékra,
kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsolasi, iranyitasi, ellendrzési lehetdséget érjenek el. A
tartos részesedéseken beliil el kell kiiloniteni az allam jegybanki részesedéseit (tartos
részesedések jegybankban), a tartdos részesedéseket nem pénziigyi véllalkozasban, a tartds
részesedéseket  pénziigyi  vallalkozdsban, a  helyi Onkorméanyzatok, nemzetiségi
Onkormanyzatok tarsulasokban vald részesedéseit (tartés részesedések tarsulasokban),
valamint az egyéb tartos részesedéseket.

Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
Az egyéb tartos részesedések kozott kell kimutatni

a) anonprofit gazdasagi tarsasagban fennallo tartos részesedéseket,

b) az olyan nemzetkozi szervezetekben fennallo tartds részesedéseket, amely szervezetekhez
Magyarorszag t6ke-hozzajarulast teljesitett, és

c) a befektetési jegyek kivételével - a nem gazdasagi tarsasagban, tarsulasban, nemzetkozi
szervezetben fennalld tulajdoni részesedést jelentd tartos befektetéseket.

A mérlegben a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat
kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben nem szadndékoznak értékesiteni.

A tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott el kell kiiloniteni az allamkotvényeket
¢és a helyi 6nkormanyzatok kotvényeit.

5.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott estkizok

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorld szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozo befektetett
eszkozoket €s azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek lizemeltetését allamhaztartason
kiviilli szervezetnek, személynek koncesszios szerzodéssel atadta, vagy amelyekre
allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzodést kotott. Az atadaskor
az eszkOz bruttd értékét €s elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a
koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozé kell atvezetni.

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott el kell kiiloniteni a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott immaterialis javakat, targyi eszkozoket és tartds részesedéseket, tartos
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat.
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5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok
A nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkdzok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgalo -
készleteket, értékpapirokat - eszkozdket lehet kimutatni.

5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:

— avasarolt készleteket,

— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyeb készleteket,

— abefejezetlen termelést,

— félkész termékek, késztermékek értékét, és

— andvendék-, hizo és egyéb allatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok
Az értékpapirokon belil kell kimutatni a nem tartdés részesedéseket és a forgatdsi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartos részesedések
A nem tartos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi célhi hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A mérlegben a forgatdsi céli hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott a befektetési
jegyeket, valamint az olyan hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat kell kimutatni, amelyek
lejarata, bevaltisa a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési évben esedekes, vagy azokat a
mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak. A forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott el kell kiiloniteni a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, az allamkotvényeket, a helyi dnkorméanyzatok kotvényeit és a befektetési
jegyeket.

5.1.3. Pénzeszkozok
A mérlegben a pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a lekotott bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszamlakat és a devizaszamlakat.

5.1.3.1. Lekétott bankbetétek

A mérlegben a lekotott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tuli
lejarata forint és deviza lekdtott bankbetéteket és az éven belilli lejarati forint és deviza
lek6tott bankbetéteket.

5.1.3.2. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkdnyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt
pénzeszkdzoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszamlak és devizaszamlak
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A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozott kell a szamlatulajdonosnak kimutatnia
a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizdban vezetett fizetési és mas bankszamlai
- ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstar altal a
tarsadalombiztositasi tamogatasokhoz, eurdpai uniés vagy mas nemzetkozi forrasbol
finanszirozott tdmogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi, technikai
feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett szamlakat is -
egyenlegét.

5.1.4. Kovetelések

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédoan
vezetett nyilvantartdsi szamlakon nyilvantartott kdveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték
vagy behajthatatlan kdvetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések €s koltségvetési évet
koveten esedékes kiovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai €s
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kovetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii sajatos elszamolasokat is.

Egyéb sajatos elszamolasok
A mérlegben az egyéb sajatos elszamolasok kozétt a kdvetkezo elszamolasokat kell kimutatni:

a) az altalanos forgalmi ad6 elszdmolasai kozott az eldzetesen felszamitott és az atharitott -
az alapjaul szolgald ligyletnek megfeleld koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben -,
valamint a forditott ad6zas ala tartozé altalanos forgalmi adot kell elszamolni,

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolandé mas
kifizetéseket is - a koltségvetési évet kdvetd év januar honapjaig, €s

¢) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesité fizetési eszkbznek nem
mindsiilé eszk6zok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig,
tamogatasként torténd atadasaig, tovabbértékesitéséig, a hidnyzd, megsemmisiilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési
eszk6znek nem minésiilé eszk6zdk allomanybodl torténd kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhatdaroldsok

A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléleti
bevételek aktiv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat és a
halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatirolisa
Az eredményszemléletli bevételek aktiv id6beli elhatarolasa kozétt az olyan jard
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utén
esedékesek, de a mérleggel lezart idoszakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv iddbeli elhatarolasa

A koltségek, raforditdsok aktiv idobeli elhatdroldsa kozott a mérleg forduldnapja elott
felmeriilt, elszamolt olyan Osszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként csak
a mérleg forduldnapjat kdvetd idoszakra szamolhatdk el.
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Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas sordn - a
tartozasatvallalas beszamolasi idészakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyleg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodas szerinti Gsszegét.

Az elhatéarolast az atvallalt kotelezettségnek a megallapodas szerinti pénziigyi rendezésekor, a
teljesitésnek megfelelen kell az egyéb raforditasokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrasok
A forrasok kozott kell kimutatni a sajat t0két, a kotelezettségeket, a kincstari szdmlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat és a passziv id6beli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajat toke
A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
c) az egyéb eszkdzok indulaskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és
e) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévo, a nemzeti
vagyonba tartozo eszk6zok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet eléirsa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozasai

A nemzeti vagyon valtozasai k6z6tt a 2014. januar 1-jét kGvetden a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkdzok és forgdeszkdzok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az
Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb estkizok induldskori értéke és valtozdasai

A mérlegben az egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasaiként

a) a 2014. januar 1-jén meglévd — az Ahsz. 2014. januar 1-jén hatalyos rendelkezései szerint
nem idegen — pénzeszk6zok forrasat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlo
szervezeteket —,

b) anemzeti vagyonba nem tartozo egyéb eszk6zok 49/A-49/B. § szerinti valtozasait, és

¢) a kdzponti kezelésii eldiranyzatokhoz kapcsolodo fizetési szamlak egyenlegének év végi
nullara csokkentését a kdzponti kezelésti eléirdnyzatokkal kapcsolatos beszamolasi és
konyvvezetési feladatokat ellatd szervezeteknél, valamint a Kincstarban a kézponti
kezelésti eldiranyzatokhoz és a finanszirozasi kiadasok, bevételek kezeléséhez
kapcsolodoan vezetett technikai, lebonyolitasi, beszedési és finanszirozasi szamlak - a
Kincstar bels6 szabalyzataban foglalt rend szerinti - év végi egyenlegének &sszevezetéset
kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény
A felhalmozott eredményként az el6zd koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ el6jellel is szerepelhet.
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5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasaként az elszdmolt értékhelyesbités Osszegét kell
kimutatni. Az eszk6zok értékhelyesbitése €s az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
kizarolag egymassal szemben €s azonos ¢sszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt
A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott dsszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcesoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egy¢b médon nem rendeztek.

A mérlegben a kitelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és koltségvetési
évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen belill a koltségvetési kiadasok kiemelt
eldiranyzatai €s finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a
kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kotelezettség jellegii
sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

A kotelezettség jellegii sajatos elszdmolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott elolegeket az eloleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a kapott
tulfizetésekbol, a téves és visszajaro befizetésekbdl - ideértve az Ahsz. 40. § (2) bekezdés
b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritends koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40.
§ (4) bekezdése szerint elszamolt Gsszegét is -, valamint az egyéb kapott elolegekbdl - igy
kiilondsen a termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas soran a vevoktol kapott, altalanos
forgalmi adét nem tartalmazd el6legekbol, valamint az utdlagos elszdmolasra atvett
pénzeszkdzokbol - allnak,

b) a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott Gsszegeket
a fogadd szervezetnél a folydsitott Gsszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletdé - bevételként e szervezetnél
elszamolandd - Osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

d) a helyl 6nkormanyzat nettd finanszirozasa soran a forgétoke elszdmolasat, visszapdtlasat
annak felhasznalasaig a Kincstamnal,

e) a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzokkel kapcsolatos kotelezettség jellegii
sajatos elszamolasokat, ezen beliil a vagyonkezelésbe vett eszkézokkel kapcsolatos
visszapoOtlasi kotelezettséget a vagyonkezelonél a visszapotlasi kitelezettség megsziinéséig
vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig, valamint a gazdasagi tarsasagok
alapitasa, jegyzett tokéjének emelése soran a létesitd okiratban vagy annak médositasdban
szerepeltetett, de a tarsasdg rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni
hozzajarulasokat az atadas idépontjaig,

f) a nem tarsadalombiztositas pénziigyl alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok és a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamoldsai  kifizetésének
megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél annak megtéritéséig,
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g) a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkézoket, valamint a szerzdés
megerositésével,  szerzddésszegéssel  kapcsolatban  nem  véglegesen  kapott
pénzbiztositékokat - igy kiilonosen foglald, kotbér - a kapott pénzeszkdz visszaadasaig
vagy bevételként torténd elszamolasaig,

h) az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat, ezen beliil

ia) nemzetkdzi tdmogatasi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése szerinti,
még fel nem hasznalt pénzeszkozoket, és az Europai Uniotél vagy més nemzetkozi
szervezetekt6l érkezd olyan tdmogatasokat, amelyek végsd kedvezményezettje valamely
allamhaztartason kiviili szervezet, személy, €s a koltségvetésben bevételként és kiadaskeént
nincsenek megtervezve,

ib) az Allamadossag Kezeld Kozpont Zartkoriien Mikodd Részvénytarsasdgnal elhelyezett
fedezeti betétek kozott a Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja szerinti, kiilfoldi pénzintézetek
altal, szarmazékos miveletek kiilonbozeteként elhelyezett fedezeti betétek dsszegét.

5.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok
A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszdmolasok kozbtt kizdrolag a Kincstar, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos tigyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idobeli elhatdrolasok

A mérlegben a passziv idObeli elhatirolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléleti
bevételek passziv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditdsok passziv idébeli elhatarolasat
és a halasztott eredményszemléletli bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv iddbeli elhatdrolasa kozott a mérleg
forduldénapja elétt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletli bevételeket
kell kimutatni, amelyek a mérleg forduldonapja utani idészak eredményszemléletli bevételét
képezik.

Az eredményszemléletli bevételek passziv iddbeli elhatarolasa kdzott kell kimutatni az Szt. 44.
§ (2) bekezdése szerinti tamogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb
miikddési céli tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél és B65. Egyéb miikodési célu
atvett pénzeszk6zok rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott
bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatdroldasa kozott a mérleg
fordulonapja el6tti idészakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek
csak a mérleg fordulonapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szamlézasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek
A passziv idobeli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletli bevételek kozott kell
kimutatni az egyéb bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett
eredményszemlélett bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét, amennyiben
az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6zokhoz kapcesolodik (legfeljebb a kapcsolodo
eszkozok nyilvantartds szerinti értékében),

¢) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdzok, tovabba az ajandékként, a
hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozok piaci - illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szermnti - értekeét.

Kétegyhdzi Romdn Nemzetiségi Altaldnos Iskola és Ovoda 19



Szamviteli politika

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszko6zonként, a térités nélkll Aatvett
eszkOzonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalositott eszkéz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvéllalt kotelezettséghez kapcsolédd eszkoz,
illetve a térités nélkiil atvett eszkdz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkdzoket is) 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési értékének, illetve
bekerlilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor kell
megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tamogatas miatt kimutatott halasztott bevételt a
tamogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszko6zok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatarozdsa

Intézményiinknél az eszkdzok és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni kévetkezd

jogszabalyi el6irasokat:

— az Ahsz. 15., 16. és 16/A §-dban foglaltakat a bekeriilési érték megallapitasanal,

— az Ahsz. 17, 18. és 19. §-dban foglaltakat az eszkdzOk értékesdkkenésének,
értékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal,

_ az Ahsz. 20. és 21. §-dban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

— bekeriilési érték megallapitdsdhoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (7)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, Szt.
51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

— az  eszk6zok  értékcsOkkenésének,  értékvesztésének  és  értékhelyesbitésének
megallapitasahoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. § (1)
bekezdés b) és ¢) pontjaban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2) bekezdésében, az Szt.
58. §(1), (2), (3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdéseben, az Szt. 57. § (3) bekezdésében
foglaltakat,

— amérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-aban, az Szt. 60. § (5) bekezdésében foglaltakat.

6.2. Maradvanyérték meghatdrozdsa

A huszonotmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékesdkkenése megallapitdsa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.
Maradvanyértéket kell megallapitani a 25 millio Ft bekeriilési érteket meghaladd gépeknél.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasdnak szabdlyai

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok utan terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni. Az
értékesokkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2)
és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértékti immateridlis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisértéki targyi eszkozok
bekeriilési értéke az {izembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, legkésibb az Ahsz. 53. §
(6) bekezdés d) pontja szerinti elszdmolasok soran terv szerinti értékcsokkenésként egy
Osszegben elszamolandod.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabdlyai
Intézményiink terven feliili értékcsokkenést kizarolag év kdzben az Szt. 53. § (1) bekezdés b)
€s ¢) pontjai alapjan szamolhat el.
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6.5. Ertékvesztés elszdmoldsa

Intézményiinknél az értékvesztés elszdmolasanak részleteses szabalyait az értékelési szabélyzat
rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, keészletek €s kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentds dsszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja
a bekertilési értek 10%-4t, de legalabb a szazezer forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszamoldsa
Intézménylinknél az értékhelyesbités elszamolasanak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

7. Kis értéki készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések

7.1. Kis értékii készletek nagysaga

Intézményiink az egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemz6ik alapjan kizarja akar a befektetett
eszkdzok, akér a forgoeszkszok korébol.

7.2. Kis osszegii kivetelések minositése
Intézménylink kis sszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek Gsszege nem haladja
meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kévetelés

A behajthatatlansag tényét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

a) a szamvitelrél sz6ld 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont
a)-g) alpontja szerinti kdvetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak
a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetlenil nem vezetett eredményre és a végrehajtast
szineteltetik,

b) - a kozponti koltségvetésrdl szold torvényben meghatarozott kis Osszegli kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagydsos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek aranyban a kdvetelés varhatéan
behajthatd sszegével, és

¢) az olyan kovetelés, amelynél az adds nem lelheto fel, mert a megadott cimen nem talalhato
és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

8. Immateridlis j6szag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalisa

Mind a sajat eldallitast, mind a kiilsé szallitotol beszerzett immaterialis joszag és targyi eszkoz
izembe helyezésérol (hasznalatbavételérdl) a szabalyzat 1. sz. mellékletét képezé tartalommal
izembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért gazdasdgi vezetd felelds.
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Az tizembe helyezési okmanyokrol évszammal ellatott nyilvantartést kell vezetni a szabalyzat
2. sz. mellékletében taldlhat6 tartalommal.
Az tizembe helyezési okmanyok nyilvantartdsanak vezetéseért gazdasdgi vezeto felelos.

9. A mérlegben értékben nem szereplé, hasznilt és hasznalatban lévé eszkozok és
forrasok leltarozasinak médja
A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban lévo készletekrél mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.
Intézményiinknél a mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkdzok és forrasok a kovetkezok
lehetnek:
a) Koveteléseknél:
= biztos jovObeni ki vetelések;
= fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres tgyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);
b) Kotelezettségeknél:
= fiiggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres ligyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd
kotelezettség);
= biztos jovobeni kotelezettség;
c) Befektetett eszkdzoknél:
= nullaig leirt, de hasznalatban lév6 eszkdzok;
= lzemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok;
= bérbe vett eszkdzok;
= mennyiségi nyilvantartasban 1évo eszkézdk (korabbi kis értékll targyi
eszk6zok);
d) Készleteknél:
= mennyiségi nyilvantartasban 1éve eszk6zok (pl. hasznalatban 1évo
készletek).
Az ilyen eszkozok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét 3 évenként kell elvégezni a
leltarozasi szabélyzatban leirtak szerint.

10. Az altalanos koltségek felosztasi modszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszamolhato) koltségeket a 7.
Tevékenységek koltségei szamlaosztalyban. Az Intézménynél 6. szdmlaosztalyra nem torténik
konyvelés.
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IV. ZARO RENDELKEZESEK
A szamviteli politika 2019. oktober 2. napjan lép hatalyba.
A gazdasagi vezetonek kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikaban foglalt eléirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szamiu mellékletében szereplo
megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Kétegyhaza, 2019. oktober 2.

intézményvezeyd gazdasagi vezetd
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1. sz. melléklet
Kétegyhazi Roman Nemzetiségi Altalanos Iskola és Ovoda.
intézmeény neve

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol

Nyt SZaAME wowsevmiss 1201..

1.) Immaterialis joszag, targyi eszk6z megnevezése:

..........................................................................................................

.............................................................................................

3.) Az allomany névekedés oka:
a.) sajat kivitelezés(i beruhazas, felyjitas,
b.) vasarlas, felujitas,
c.) téritésmentes munkaval térténd létrehozas,
d.) térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,
e.) ajandék, hagyaték,
f.) tobblet.
4.) Szallito, térités nélkiili 4atadd, ajandékozd, hagyaték 4taddé megnevezése:

.................................................................................................................................

......................................................................................................

6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eloallitasi kOMség: ...........c..ocoenn., Ft
7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési
értékbe beszamitandd 6SSzeg: ....ovvveviiiiiiiiiiiiia Ft

8.) Térités nélkil (visszaadasi kotelezettség nélkill) atvett eszkoz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkdz tovabba - a nem adminisztracios hibabdl eredden - tobbletként
fellelt eszkdznek az allomanyba vétel iddpontjaban ismert piaci értéke: .............. Ft

9.) A téritésmentes munkaval létrehozott eszkéz allomanyba vétel idépontjdban ismert piaci
EIEERE e ovmpanein: v RaEs Ft

10. ¥ Maradvany ertcle 08828067 oo usesammsnvss Ft

11.) Uzembe helyezés (hasznélatba vétel) napja: ...........cocovvuueeeinereenneeennn..

Az immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrendelem.

....................................................................

szervezet vezetdje tizembe helyezést végz6/k/
Megjegyzés:

Az iizembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az dllomanyba vételi bizonylatot is!
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A szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban

Megismerési nyilatkozat

foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

3. szamu melléklet
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