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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Kétegyhazi Romén Nemzetiségi Altaldnos Iskola és Ovoda (tovébbiakban: intézmény)
koltségvetési szerv a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabdlyait az informécids
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Info. torvény), a kozérdekli adatok elektronikus k&zzétételére, az egységes
kézadatkeresé rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd
részletes szabalyokrol sz6ld 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kézérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet’, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi
mintdkrol szoldé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovébbiakban: IHM rendelet)
végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet ugyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok
szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az intézmény meghatdrozza és elésegitse a kozérdekil adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni  kivané személy jogait ¢és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kdzzétételre keriild
kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az
adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.romansulioviketegvhaza.hu honlapon
kozzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya
A szabélyzat hatalya a Kétegyhazi Roméan Nemzetiségi Altalanos Iskola és Ovodara terjed ki.
2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd
koézérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a milkk6dése soran ez az adat keletkezett.

" Hatdlyos: 2016. oktéber 15-161.
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Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Ondllban vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely muvelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiillondsen gyUjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovébbitasa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, térlése €s megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
fliggetlentil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol, valamint az
alkalmazés helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan k6t6tt szerzédést is - adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tébbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellitdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek dltal kotelezden kozzéteendd
kozérdekl adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a blntetéeljaras soran vagy azt megel6zden a bilincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljards lefolytatdsara, illetdleg a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozo személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes
adat - teljes korti vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo €s
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétol, igy
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kiillondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kézérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét térvény
kozérdekbol elrendeli.

Kozzétételi egység: Gsszefliggd targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiilonb6z6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméban, barki szdmdara, személyazonositas nélkill, korlitozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhet6vé tétele.

Kiilonds kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellato szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, ktelezéen kozzéteend6 kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biintigyi
szemelyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kdzadatkeresod
rendszer miikddéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdagra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdekii, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kételezéen
kozzéteend6 adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését keéri.
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1I.
A KOZERDEKU ADATOK I\/,IE(’}IS'MERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az intézménynek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagahoz valé jogot torvény korlatozza. A kozérdekli adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykényvben
foglaltak az iranyadok. A kdzérdek(i adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kézérdekbol nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- €s hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,
vezetd1 megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a
szemelyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

A kozérdekl adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Kétegyhazi Roman Nemzetiségi Altalanos Iskola és
Ovodahoz (5741 Kétegyhaza, Szent Imre u. 89.). Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét
veszi az eljaras. A kézérdekl adat megismerése iranti igényt szoban kdzoélheti, illetve frasban
barki téritésmentesen benyujthatja fliggetlenil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére t6rténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és idoben:

Személyesen tigyfélfogadasi idében: Hétfoto1-Péntekig 8-16 Srdig. covuivvnes
Iskolai sziinetben az tigyeleti idében
Telefonon tigyfélfogadasi id6ben :
a 66/250-052-es telefonszamon
[rasbeli igénybejelentést a kivetkezd modokon lehet tenni:
Személyesen az 5741 Kétegyhaza, Szent Imre utca 89. szam alatt
Postai uton az 5741 Kétegyhaza, Szent Imre utca 89. szdmra cimzett levélben

Elektronikus uton a romansulioviketegyhaza(@gmail.com e-mail cimen

Faxon a 66/250-052-es faxszamon
Az igényl6 kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdekii adatokat tartalmazoé iratokrol torténd masolat készitését.

A kozérdekil adatigénylés teljesitéséért kijelolt személyek listajat az 1. szamu melléklet
tartalmazza.
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Az Info. torvény é&ltal meghatarozott altalanos kozzétételi listdt a 2. szdmii. melléklet
tartalmazza harom pontban (1. szervezeti, személyzeti adatok, II. tevékenységre, miikodésre
vonatkozo adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapesolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.romansulioviketegyhaza.hu honlapon vagy irdsos formaban
az intézmény hirdet6tablajan, vagy helyi televizio képujsadgjaban mar
nyilvanossagra kertilt, igy az az igénylonek irdsos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igénylé szoban kéri a valaszt,

c.) szdban azonnal teljesithet® é€s az igényld szdmara kielégito.

A kozérdekl adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy lgyintézdje — a megkeresés formajatol fliggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai uton (cd, dvd) torténd
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tigyintézd koteles az
gy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés moédjat és idejét tartalmazo
feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényeérdl, illetve
tartalmardl az intézmény vezetdjét haladéktalanul tdjékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eloterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az tigyintézo kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az irdsos
megkeresés modjairdl és formajarol. Az ligyintézo feljegyzést készit a megkeresésrdl, melyrél
az intézmény vezetdjét haladéktalanul tajékoztatni kell. A tajekoztatas tényét a feljegyzésen
1gazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban els6dlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nydjthatja be a I1.1. pontban meghatarozott
modon. Az elektronikus aton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szamu mellékletét képezi. A tetszOleges forméaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informéciokat.

Az intézményvezetd a beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijeloli az adatszolgéltatasra
kotelezett személyt/szervezeti egységet.

Az  igénybejelenté lap az intézmény  székhelyén igényelhetd, wvalamint a
www.romansulioviketegyhaza.hu honlaprél is letslthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatasra kotelezett tigyintéz6é 10 napon beliil
teljesiti, és atadja az intézményvezetd részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a
legrévidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban
tajekoztatja a kérelmezot.
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Ha az adatigénylés jelentds terjedelmli, az adatszolgaltatdsra kotelezett azt az
intézményvezetének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben az intézményvezetd a 15
napos hatarid6t egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdek(i adatot (adatokat) egyértelmtien
és konkrétan megjelélni. A nem egyértelmili, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért €s elbirdlaséért az
intézményvezeto a felelos.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre kijelslt
dolgozé koteles abban segitséget nyujtani. Amennyiben az igényld a felhivisban megadott
hataridon beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére allé adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgéltatas teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld az
igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdeki adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kizérthetd formaban €s - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jér - az
igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formdban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon belill irasban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kdzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. A
kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozd téjékoztatast — beleértve az eljard birésdg megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni szilkséges. A nyilvantartas vezetéséért €s az adatok megkiildéséért az
intézményvezeté a felelds.

4. A jogorvoslat szabailyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdeku adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén birdsaghoz fordulhat
az Info6. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.
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A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

1L
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az tézmény feladatkorébe tartozd iligyekben — kiilondsen a kdltségvetésre €és annak
végrehajtasdra, a vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzddésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan — a koOzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasanak biztositasa €s kotelezettségének teljesitése az intézményvezetd feladata.
Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetéveé teszi az intézmény
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajekoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiillondsen a szerv:

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban lévé adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozo6 adatokra.
Az Info. torvény szerint, ha a kdzoktatasi intézmény nem lat el orszagos vagy térségi feladatot,

e torvény szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségének az 4dgazati jogszabalyokban
meghatdrozott informaciés rendszerhez torténd adatszolgaltatas teljesitésével eleget tesz.

Az adatkézlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasarol és hataridore torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszerliségérdl és aktualitasarol
kozzététel eldtt és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.

A kozérdekli adatokat 2019. oktdber 31-ig az intézmény honlapjan is kozzé kell tenni. A
kozzétételrdl az intézményvezetd gondoskodik. Ezt kivetden az adat frissitéseket az adatban
bekdvetkezett valtozast kovetd 15 napon beliil el kell végezni.

Az intézmény honlapja miikodésének biztositasaért az intézményvezetd a felelos, aki
gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérol, az esetleges ilizemzavar
elharitasarol,
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b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérol,
c) a kozzétett adatok hitelességérol,

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy -eltavolitdsanak
naplozasarol, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfeleléstk elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

Az intézményvezetd - a Hatosag véleményének kikérésével - tovabbi kotelezden kozzéteendd
adatkort hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

Az intézményvezetd a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekli adatokra vonatkozd
adatigénylések adatai alapjan évente feliillvizsgalja az 4ltala a kiadott egyedi kdzzétételi listat,
és a jelentés aranyban vagy mennyiségben felmertilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteend6 adatokat az adatkszlovel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, juttatja el az adatk6zl6hdz vagy kozvetleniil az adatbazisba régziti. A
felhasznald altal kitdltendd nyomtatvanyokat, trlapokat az adatfelelos letdltheto, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatk$zI6nek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelds minden esetben ellendrzi az adatk$zlohdz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkozIl6 ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansidg esetén, a hidnyossdg kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkozlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy -eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds €s az adatkdzl6 személy nevének naplozasarol.

Az adatk6z1l6 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatisa
elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplo tartalmdhoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az intézmény honlapjan vagy egyéb rendszerekben szerepld kozérdeki adatok helyesbitéséért,
frissitéséért az adatszolgaltatasért az intézményvezetd a felelos.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idOszerltlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltirasa esetén az adatfelelos eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
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tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelelos is értesitheti az adatk6z16t, aki
az eltavolitas irant a megjeldlt idopontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitaséval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezd esemény datumat és idopontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdekl adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasdnak
idépontjara, illetve el6zé allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) iddtartaméra a
szabalyzat 2. szamu mellékletében eloirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megorzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavuldsat egyértelmilen fel kell
t{intetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 1ij allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z0 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

Az intézményvezetd rendszeresen ellendrzi a szabédlyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii
adatok megismerésére iranyuld igényekrdl és az Info. tOrvény végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente igény szerint beszémol a Kozgyilés feleé. A beszamold
adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelolésére, az adatszolgaltatas formajara.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2019. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Az intézményvezetOnek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eloirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szamiu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az intézményvezeto a felelds.

Kelt, Kétegyhaza, 2019. év janura ho 1.nap

JjegyEe. (intézményvezetd)
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Borbély Erika, igazgato6 66/250-052, 70/3385065
Mokan Janosné, igazgato helyettes 66/251-225, 70/3310758
Dehelan Szilvia, gazdasagi vezetd 66/250-052, 70/3838461
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzd allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eléz§ allapot torlendd

A kozfeladatot ellatod szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A vialtozasokat kivetden
azonnal

Az elozd allapot torlendo

A kozfeladatot ellatéd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi déntései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellentrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az eléz allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mikd

désre vonatkozo6 adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatod szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozd alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat koveten
azonnal

Az el6zo6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

szakmai leirasa, azok eredmeényei és
indokolasuk

A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az eléz6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,

A vizsgalatrdl szo6lo
jelentés

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

statisztikai adatszolgéltatas adott szervre
vonatkozo adatai

ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetden

haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo Negyedévente Az el6zé allapot torlendd
igények intézésének rendje
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgytijtés eredményei, idobeli valtozasuk
A kdzérdekil adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az elézo allapot 1 évig

archivumban tartasaval
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8. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld | Negyedévente Az el6zb allapot 1 évig
szerzodések listaja, amelyekben a kézfeladatot archivumban tartisaval
ellato szerv az egyik szerzddo fél

9. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A valtozasokat kdvetden Az el6zd allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasdra, azonnal archivumban tartisaval
hasznositasara vonatkozd altalanos szerzodési
feltételek

10. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilénds | A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

III. Gazdalkodési adatok
Adat Frissités Megorzés

1. | A kozfeladatot ellatd szerv éves kiltségvetése, | A valtozasokat kovetéen | A kozzétételt koveto 10
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves | azonnal évig
koltségvetés beszamoldja

2. | A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd meghatarozott ideig, de
osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetok és legalabb 1 évig
vezetd tisztségvisel 0k illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtija és mértéke Ssszesitve

3. | A kozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott, az A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5

allamhaztartasrol szolo térvény szerinti
koltségvetési timogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas
céljara, Osszegére, tovabba a timogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve,
ha a kozzététel el6tt a koltségvetési timogatast
visszavonjak vagy arrodl a kedvezményezett
lemond

kévetd hatvanadik napig

évig
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4.2

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhdéztartdshoz tartozd
vagyonnal torténé gazdalkodassal Osszefiiggd,
otmillio forintot eléré vagy azt meghalado
értékli  arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékli jog 4taddsira, valamint koncesszidba
adasra vonatkozd szerzOdések megnevezése
(tipusa), targya, a szerztdést koto felek neve, a
szerzbdés értéke, hatarozott idbére kotott
szerzbdés esetében annak id6tartama, valamint
az emlitett adatok valtozéasai, a védelmi és
biztonsdgi céli beszerzések adatai és a
minositett adatok,
tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések, és az azok eredményeként
kotott szerzodések adatai kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerzodés targyaért
kik6tott - altalanos forgalmi add nélkil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke kozil a magasabb Gsszeget
kell figyelembe venni. Az id8szakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra
kotott — szerzodéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Gsszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllel kotstt azonos targya
szerzddések értékét egybe kell szamitani

A dontés meghozatalat
kvetd hatvanadik napig.

A kozzétételt kovetd 5

évig

A koncessziorol szolo torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrél
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivamban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet
tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaloéi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal Gsszefiiggd kifizetésre)
forditott, 6tmillid forintot meghaladd kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo
szerzOdések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzodésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumbantartasaval

a Megallapitva: 2016. évi XXX torvény 177. §, 4. mellékiet 1. alapjan. Hatalyos: 2016. VIII. 1-161.
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adathérés MAPOREIAL « vosnvmsimimn s
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelel6 szovegrész alahizandd):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész aldhuizando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen
kérek értesitést:
TEIBTONSRRII ... «oommmscnnmisismssimmnmoncnsmbihinei s i 2.8

igényld aldirds
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt
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